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$é: 56 /QD-TTPTQD Pong Nai, ngay A9 thang § ndam 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cia Trung tam Phat trién quy dat tinh })ong Nai.

GIAM POC TRUNG TAM PHAT TRIEN QUY PAT

Cdn cir Ludit thue hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Can cie Ludt quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Cdn cit Nghi dinh s6 27/2012/NP-CP ngay 6 thdng 4 nam 2012 cua Chinh
phit quy dinh vé xit Iy ky ludt vién chikc va trdch nhiém béi thuong, hoan tra ciia
vién churc;

Cdn cit Nghi dinh sé6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh viéc sdp xép lai, xir Iy tdi san cong;

Cdn cit Théong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thing 3 ndm 2016 ciia Bé Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sam nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cia co quan nha nude, don vi thugc luc luong vii trang nhdn
dan, don vi sy nghiép cong lap, 16 chikc chinh tri, t6 chire chinh tri - xd hoi, 16 chitc
chinh tri xa héi — nghé nghiép, t6 chitc xa héi, t6 chire xd hoi — nghé nghiép;

Cdn cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thdng 12 ndm 2017 ciia Bé
Tai chinh Quy dinh hudng dén mét sé ni dung cia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP
ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia ludt quan 1y, sir
dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thdng 5 ndm 2018 ciia Bé
truomg Bé Tai chinh vé huéng dan ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san
c6 dinh tai co quan, 16 chire, dom vi va tai san cé dinh do nha nude giao cho doanh
nghiép quadn 1y khéng tinh thanh phan von nha nebe tai doanh nghiép;

Céin cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31 thdng 12 nim 2017 ciia Thii
twéng Chinh phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sie dung mdy méc, thiét bi;

Cdn cik Quyét dinh s6 1573/0P-UBND ngay 10 théng 5 ndm 2018 ciia UBND
tinh Dong Nai vé viéc thanh Idp Trung tém Phdt trién quy dat tinh Pong Nai;
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Can cir Quyét dinh sé6 2674/0P-UBND ngay 31 thdng 7 ndm 2018 cua
UBND tinh Péng Nai trién khai thuc hién Nghi quyét s6 112/2018/NQ-HDND
ngay 06 thang 7 nam 2018 cua HPDND tinh ban hanh Quy dinh phdn cdp thiam
quyén quyét dinh quan Iy, sir dung tai san cong thuéc pham vi quan 1y cua tinh
DPong Nai;

Can civ Quyét dinh s6 1486/QD-STNMT ngay 11 thdng 9 nim 2018 ciia S6
Tai nguyén va Moi truong ban hanh quy dinh 16 chitc va hoat déng cua Trung tdm
Phat trién quy dat tinh Pong Nai;

Theo dé nghi cua Trucng phong Hanh chinh Tong hop.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung tai sin
cong cua Trung tAm Phat trién quy dét tinh Pong Nai truc thudc S& Tai nguyén va
MBbi trudmg tinh Ddng Nai gdm 03 Chuong va 14 Diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
41/QD-TTPTQD ngay 4/6/2020 ctia Trung tim Phat trién quy dat tinh Png Nai.

Pidu 3. Truéng cac phong: Hanh chinh Téng hop, Bdi thuong, Quan 1y va
Phat trién quy dat, K§ thuat cting toan thé vién chirc, lao dong hop dong ctia Trung
tam Phat trién quy dat tinh Pong Nai va cac don vi c6 lién quan chiu tfich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgin =

- Nhu diéu 3;

- S& Tai nguyén va Moi truong (bao céo);

- Ban Giam déc TT (chi dao); %/ TRUNG TAM
- Céc phong chuyén mén TT (thuc hién); PHAT TRIEN
- BCH Cong doan b phan; QUY DAT

- Luu : VT, HCTH. thu
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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong
caa Trung tam Phat trién quy dat tinh Dong Nai.
(Kém theo Quyét dinh sé 56 /QP- TTPTOD ngayl thang § ndm 2021
ciia Trung tdm Phdt trién quy dat tinh Déng Nai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhit quan 1y vé tai san ctia nha nudc giao cho Trung
tam Phat trién quy dat tinh Péng Nai, bao dam tuan thu cac quy dinh cta phép
luat va hudng dan cua co quan nha nudce c¢6 thim quyén.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi,
thét thoét.

3. Nang cao tinh than trach nhiém ctia cic phong thudc Trung tAm, c4 nhan
trong cong tac quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung tai san cong bao gom may
méc, thiét bi van phong, ban ghé, ti.... cia Trung tim Phat trién quy dét tinh
Pong Nai (sau day goi tit 1a Trung tam).

2. TAt ca cac phong thudc Trung tAm, ca nhan dugc giao quan 1y va sir
dung tai san cong phai thuc hién ding cic quy dinh cia quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

Piéu 3. Taisan trong Trung tim

1. Tai san Nha nudc do Trung tdm quén ly, sau day goi chung la tai san
thuoc Trung tdm, la nhiing tai san dugc hinh thanh tir cac nguf‘m ngén sach Nha
nudc hodc co nguén géc tor Ngéan sach Nha nudc, tai sdn dugc dau tu xay dung,
mua sdm tir cac ngudn thu ciia Trung tAm dugc phép sir dung theo quy dinh, tir
nguc“m Quy phat trién hoat dong su nghiép va Quy phuc lgi ctia Trung tam; tai
san hinh thanh do mua sém; do dau tu xay dung; duogc giao; dugc cho tang; tai
san ¢ dinh duoc hinh thanh tir ngudn khac theo quy dinh (trir cac khu dat Trung
tam dugc UBND tinh giao thuc hién cong tac quan ly va khai thac).
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2. Phan loai tai san cd dinh theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu sb
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia B tai chinh, bao gdm:

a) Tai san cb dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vat chét, thoa
man ddng thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han sir dung tir 01 nidm tré 1én; c6 nguyén
gi4 tir 10.000.000 dong trd 1én).

b) Tai san c¢b dinh v6 hinh: La tai san khéng c6 hinh thai vét chat, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han sir dung tir 01 nim trd 1én; c6 nguyén gid
tir 10.000.000 ddng trd 1én).

c¢) Cong cy, dung cu: bao gém cac tai san phuc vu cac hoat dong ctuia Trung
tam: ban ghé, tai san khac c6 gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

Diéu 4. Nguyén tic quén ly, sir dung tai sin cong

1. Tai san cong phai dugc quan ly, st dung, duy tu, bdo dudng, stra chira
theo ché d6 quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc str dung tai sdn cong phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc
dich, cong nang, ddi tuong, tiéu chuin, dinh murc, ché d6 theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Tai san phai dugc hach toan dﬁy da vé& mat hién vat va gia tri, nhitng tai
san c¢6 nguy co chiu rai ro cao do thién tai, héa hoan va nguyén nhan bat kha
khang khac dugc quan 1y rui ro vé tai chinh théng qua bao hiém theo quy dinh
cua phap luat.

5. Hb so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia vién chirc, ngudi lao déng dwge giao
quan ly, str dung tai san cong

1. Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chitc nang, nhiém vu duoc giao.

2. Thuc hién céac bién phap bao vé€, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

3. Bao v¢, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
do, bao dam hiéu qua, tiét kiém.

4. Bo c4o kip thoi khi co su ¢b xay ra.

5. Khong dugc tu v di chuyén, thay doi tai san céng duoc giao quan 1y, st dung.

6. Ban giao lai tai san cong khi c6 quyét dinh cua Lanh dao Trung tAm.
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7. Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cua Co quan nha nudc co thdm
quyén; giam sat cua vién chirc va Ban Thanh tra nhan dén trong quan ly, su
dung tai san céng thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luét.

Chuwong I1
MUA SAM, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TRONG TRUNG TAM

Piéu 6. Mua sim tai sin cong

1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viéc dugc thuc hién cin cir vao
tiéu chuén, dinh murc st dung, kha ning ngu(A)n kinh phi, nhiém vu dugc giao va
nhu ciu st dung thuc té, dinh ky hang nam cta cic phong thudc Trung tm dé
xuat. Phong Hanh chinh Téng hop c6 trach nhiém téng hop nhu cau mua sim,
tiéu chudn, dinh mirc sir dung, ngudn kinh phi dé xuét Giam déc Trung tdm phé
duyét dé thuc hién.

2. Viéc trang bi tai san cong dugc thuc hién theo cac hinh thirc sau:

a) Mua sim tap trung theo quy dinh ddi véi cac tai san thong dung.

b) Ty thyc hién mua s&m tai san.

¢) Tuy theo sé luong, ching loai ma ap dung hinh thirc mua sam phu hop
v6i cac quy dinh ctia Nha nuée hién hanh v& mua sam tai san cong.

3. Trinh ty, tha tuc mua sim tai san thuc hién theo quy dinh Luat DPAu thau
va phap luat c6 lién quan.

4. Thdm quyén quyét dinh mua sim tai san:

a) Giam dbc Trung tdm quyét dinh mua sdm cac loai tai san khac c6 gia tri
mua sdm hodc gbi mua sdm dudi 300 triéu dong (trir nha dat, phuong tién van tai)

b) Béi véi tai san c6 gia tri trén 300 triéu dong thuc hién theo Piéu 9 Nghi
quyét s6 112/2018/NQ-HPND ngay 6/7/2018 ctia Hbi dong nhan dan tinh Pong Nai:

Piéu 7. Tiép nhin va ban giao tai san

1.Céc trudng hop tiép nhan may méc, thiét bi, phdn mém quan ly:

a) May méc, thiét bi duoc cép;

b) Do céc t6 chirc va ¢4 nhén tai trg, cho, ting.

2. Quy trinh tiép nhan:

- Phong Hanh chinh Téng hop chiu trach nhiém chu tri phéi hop véi céc
phong chuyén mén (néu can) kiém tra cac loai gidy t& cta bén giao tai san, may
moc, thiét bj dam bao dung céng ning sir dung. Phong Hanh chinh Tdng hop ra
soét, dé xuat Giam ddc Trung tm ban giao tai san dén cac phong chuyén mén st
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dung dam bao theo ding dinh muc, tiéu chuin dugc giao. Bo phan ké toan nhap
s0 tai san theo dai.

- Viéc ban giao may méc, thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai duogc thé
hién bang bién ban (theo miu sé C50-HD kém theo Théng tu s6 107/2017/TT-
BTC cua B Tai chinh).

3. Khong tiép nhan cac may moc, thiét bi da hét thoi gian st dung, bi hu
hong, khéng sir dung duoc; khong phit hop véi tiéu chuan, dinh mic dugc quy dinh.

Diéu 8. Bio dudng, sira chira tai san:

1. Trinh tu thuc hién bao dudng, stra chira tai san:

- Péi véi cac may méc, thiét bi c6 ché do bao dudng theo tiéu chuan ky
thuat quy dinh, Phong Hanh chinh Téng hop dé xuét Lanh dao Trung tam lya
chon don vi thuc hién theo quy dinh.

- P6i v6i cac truong hop tai san bi hu hong, cac phong thude Trung tAm lap
phiéu bao hong giri Phong Hanh chinh Tong hop (theo mau s6 01 kém theo quy
ché). Phong Hanh chinh Téng hop thuc hién kiém tra hodic yéu cau mot don vi
c6 chuyén moén kiém tra, x4c nhén tinh trang hu hong cua tai sdn va co6 y kién,
dé xuét vao phiéu bao hong trinh Lanh dao Trung tAm duyét sira chita, thay thé.

2. Céc truong hop sau day Trung tdm khong stra chita, cac b phén truc
tiép st dung phai ty sira chita:

a) C6 y lam hong tai san hoidc khong c6 y thire giit gin, bao vé tai san;

b) Lam mét tai san;

¢) Str dung tai san khong dung noi quy dinh (tu v di chuyén tai san khi
chua dugc chap thuan ctia Lanh dao Trung tdm) gay hu hong.

Pi¢u 9. Kiém ke tai san:

1. Viéc kiém ké tai san c6ng duoc thuc hién theo quy dinh ciia nha nudc
hodc dot xuat theo yéu cau.

a) Giam dbc Trung tdm ban hanh quyét dinh thanh lap T6 kiém ké; T
kiém ké thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac phong chuyén mén it
nhédt 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké. Thoi gian thuc hién kiém ké hoan
thanh trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

b) Céc phong thudc Trung tdm cé trach nhiém phéi hop, tao diéu kién dé
T4 kiém ké thuc hién nhiém vu theo ké hoach.

2. Béo cédo tinh hinh quan ly, sir dung tai san: B phan ké toan tong hop

tham muu Trung tdm c6 bdo cédo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong cua
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nim trude dbi véi cac tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va bo
céo dot xudt theo yéu clu clia co quan nha nudc cé tham quyén.

a) Thoi han bao cdo tinh hinh quan ly, st dung tai sdn cong héng nam:
Trung tdm ldp bao céo gui co quan cép trén trudc ngdy 31 thang 01 theo quy
dinh tai Diéu 130 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP.

b) Noi dung bdo cdo ctia Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Piéu 131
Nghi dinh s 151/2017/ND-CP.

Piéu 10. Thu hdi, diéu chuyén tai san:

Can ctr két qua kiém ké hodc trong trudng hop can thiét, Giam déc Trung
tAm quyét dinh diéu chuyén hoic thu hoi tai san theo thAm quyén nhim dam bao
str dung tai san hiéu qua tai cac phong thugc Trung tam.

1. Cac truong hop thu hoi tai san nhu sau:

a) Str dung khéng dung muc dich, khong dung ddi tuong.

b) Nghi huu, chuyén cong tac

¢) Trinh ty, thu tuc thu hdi tai san céng dugc quy dinh tai Diéu 48 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu

2. Cac trudng hop diéu chuyén tai san cong nhur sau:

a) T noi thira sang noi thiéu theo tiéu chudn, dinh muc sir dung may moc,
thiét bi.

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung cao hon

¢) Co quan nha nudc dugc giao quan ly, sir dung tai san nhung khong co
nhu cau sir dung thuong xuyén.

d) Trinh tyu, thu tuc didu chuyén duoc quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh
151/2017/ND-CP.

3.Tham quyén thu hdi, diéu chuyén tai san:

a) Giam dbc Trung tAm quyét dinh thu hdi cac loai tai san cé nguyén gia
theo sb sach ké toan duéi 300 triéu d(‘A)ng (trtr nha dat, phuong tién véan tai)

b) Céc loai tai san c6 nguyén gia theo s sach ké toan trén 300 triéu dong
thuc hién theo Pidu 11 Nghi quyét s6 112/2018/NQ-HPND.

¢) Thim quyén diéu chuyén tai san cong tai Trung tdm thuc hién theo Piéu
12 Nghi quyét s6 112/2018/NQ-HPND.

Piéu 11. Thanh ly tai san:

1. Tai san cong dugc thanh ly trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong hét han st dung va khong con stir dung duogc.
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b) Tai san cong chua hét han sir dung nhung bi hu héng ma khong thé stra
chita dugc hodc viéc stra chira khong hiéu qua (dy toan chi phi stra chita 16n hon
30% nguyén gia tai san).

2. Hinh thuc thanh ly:

- Pha d&, huy bé. Vat liéu, vt tu thu hoi tir pha d&, huy bo tai san duge xu
ly bén;

- Ban.

3.Trinh tu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29, 30, 31 Nghi dinh
151/2017/ND-CP.

4.Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san:

a) Giam dbc Trung tdm quyét dinh thanh 1y tai san cac loai tai san c6
nguyén gia theo s sach ké toan dudi 300 tridu dong (trir nha dit, phuong tién
van tai)

b) Céc loai tai san c6 nguyén gia theo sé sach ké toan trén 300 triéu dong
thuc hién theo Piéu 13 Nghi quyét s6 112/2018/NQ-HPND.

Piéu 12. Bio cao, cong khai viéc quan ly, sir dung tai san:

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gom: tru s
lam viéc, tai san khac gén lién véi dat, phuong tién van tai va céc tai san cd khéc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/201 Bo Tai
chinh.

2. Trung tam duogc giao quan ly, st dung tai san cong thuc hién cong khai
viéc mua sim, quan ly, st dung tai san nha nudc theo mét trong cac hinh thic
sau day:

a) Céng bd tai Hoi nghi vién chic hang nam.

b) Niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cia Trung tam,

c¢) Hinh thtrc cong khai khac theo quy dinh phap luat.

Piéu 13: Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:

1. Céc phong thu¢c Trung tam va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham
céc quy dinh theo Quy ché nay hodc phat hién vién chiic va ngudi lao dong lam
that thoat, mét, hu hong tai san cong thi thong bao cho phong Hanh chinh Tong
hop bang moi hinh thirc (thng béo truc tiép, qua dién thoai, giri van ban....)

2. Phong Hanh chinh Téng hop cin cit vao tinh chit ctia hanh vi gay thiét
hai vé tai san, mirc d6 thiét hai tai san thuc té gdy ra dé tham muu Lanh dao
Trung tdm quyét dinh muic va phuong thirc bdi thudng thiét hai, dam bao khach
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quan, cong bang va cong khai. Quy trinh xtt ly trach nhiém dugc thyuc hién theo
quy dinh cua phép luat.
3. Trudng cac phong thudc Trung tdm chiu trach nhiém trudc Giam déc vé
viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc giao.
Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Trudng cac phong thudc Trung tdm cé trach nhiém t6 chirc, trién khai
Quyét dinh nay; gidm sat viéc thuc hién quy ché theo quyén va nghia vu cia
tung phong thudc Trung tam.

2.Vién chic va nguoi lao dong dugc giao sur dung tai san cé trach nhiém
thuc hién theo quy ché nay.

3. Phong Hanh chinh Téng hop c6 trach nhiém cong khai, niém yét va trién
khai thuc hién trong Trung tdm theo quy dinh.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khian, vudng méic cac phong thude
Trung tAm phan 4nh vé Phong Hanh chinh Téng hop dé bao céo Lanh dao Trung
tAm xem xét giai quyét hodc sira d6i bd sung cho phu hop.

Céc trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo quy dinh

va céc van ban phéap luat khéac ¢6 lién quan.
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